
 

 

 

  
 

 

 

 

 
Penyelenggaraan Ujian 

 
 
 

 
PENGESAHAN 

Disiapkan Oleh: Diperiksa Oleh: Disahkan Oleh: 

Gugus Mutu Fakultas  
Wakil Dekan Bidang 

Akademik dan 
Kemahasiswaan 

Dekan Fakultas Teknik 

 

  
Evi Puspitasari, S.T., M.Sc.  Trisma Jaya S, S.T., M.T.  Ir. Kun Suharno, M.T. 



 

 

FORMULIR DAFTAR HADIR PESERTA 

 

DAFTAR PESERTA UJIAN TENGAH/AKHIR SEMESTER 

Mata Kuliah/Kelas : 

Tahun/Semester : 

Jadwal  : 

Pengampu  : 

No. NPM Nama Nilai Angka Nilai Huruf Tanda Tangan 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 

        Magelang, ....................... 

Ketua Jurusan,       Dosen Pengampu,  

 

 

(...................................)     (...................................) 



 

 

 

FORMULIR LEMBAR JAWAB 

 
KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI 

UNIVERSITAS TIDAR FAKULTAS TEKNIK 

Program Studi Teknik ELEKTRO/MESIN/SIPIL/MESIN D-III 

N a m a ................................................................................... 

No Pokok Mhs ................................................................................... 

Mata Ujian ................................................................................... 

Hari/Tanggal ................................................................................... 

Paraf Pengawas 

 

............................................................ 

Tanda Tangan Peserta Ujian 

 

............................................................ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

FORMULIR LEMBAR PENILAIAN HASIL UJIAN 

DAFTAR NILAI AKHIR SEMESTER GASAL/GENAP 

TAHUN AKADEMIK .............../.................... 

 

MATA KULIAH/KELAS : 

KODE MATA KULIAH : 

JADWAL   : 

DOSEN PENGAMPU : 

NO. NPM NAMA MHS.  KEHADIRAN TUGAS UTS UAS 

JUMLAH NILAI 

NILAI AKHIR 

10% 20% 30% 40% ANGKA HURUF 

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

 

Magelang, .......................... 

Pengampu, 

 

 

..................................... 

 

Keterangan: 

1. Penilaian akhir tersebut dengan prosentase total 100% 

2. Apabila salah satu dari komponen penilaian tidak ada, maka prosentase nilai komponen 

tersebut untuk mengurangi jumlah nilai yang didapat 

3. Range nilai mengacu pada Peraturan Akademik Universitas Tidar. 

 

Nilai A A- B+ B B- C+ C C- D+ D D- 

Point 4 3.66 3.33 3 2.66 2.33 2 1.66 1.33 1 0.66 

RANGE 
≥ 90 ≥ 85 ≥ 80 ≥ 75 ≥ 70 ≥ 65 ≥ 60 ≥ 56 ≥ 50 ≥ 45 ≥ 42 

90 - 100 85 - 89 80 - 84 75 - 79 70 - 74 65 - 69 60 - 64 56 - 54 50 - 69 45 - 44 42 - 44 

 



 

 

 

FORMULIR SOAL UJIAN 

 

 KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI 

UNIVERSITAS TIDAR 

FAKULTAS TEKNIK 

JURUSAN/PROGRAM STUDI ....................................... 
Alamat : Jalan Kapten Suparman 39 Magelang 56116 

Telp. (0293) 364113  Fax. (0293) 362438  

Laman : www.untidar.ac.id  Surel : teknik@untidar.ac.id 

 

SOAL UJIAN TENGAH/AKHIR SEMESTER GASAL/GENAP TA. ........... /.......... 

Mata Kuliah :  

Hari/Tanggal : 

Waktu  : 

Sifat  : 

Semester  : 

Dosen  : 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

BERITA ACARA UJIAN TENGAH / AKHIR SEMESTER ( UTS / UAS ) 

GASAL/GENAP 

 TAHUN  AKADEMIK …………… / ……………  

 

1 Mata Ujian     

2 Semester/Program Studi   / 

3 Dosen Penguji     

4 Hari, Tanggal     

5 Ujian dimulai     

6 Ujian diakhiri     

7 Ruang / Kelas    /Kelas 

8 Jumlah peserta seharusnya   

9 Jumlah peserta yang hadir     

10 Jumlah peserta yang absen     

11 Jumlah peserta susulan     

12 Kejadian selama ujian 

  

    

    

    

    

 

13. Pengawas Ujian : 

No. Nama Tanda Tangan 

1 
  

2   

 

 

Magelang,………………. 

Kaprodi/Ketua Jurusan 

 

 

 

 

……………………………

. 

NIK. 



 

 

 

TATA TERTIB PENGAWAS DAN PESERTA 

UJIAN TENGAH/AKHIR TAHUN AKADEMIK 2017/2018 

FAKULTAS TEKNIK 

A. PENGAWAS UJIAN 

1. Hadir di ruang ujian 10 menit sebelum ujian dimulai 

2. Memastikan urutan duduk peserta ujian sesuai dengan daftar hadir peserta ujian 

3. Memeriksa keabsahan dan atau keaslian kartu peserta ujian dengan daftar hadir 

peserta 

4. Tidak memperbolehkan peserta ujian mengikuti ujian apabila tidak membawa 

kartu ujian, kecuali membawa surat keterangan dari Kasubag, Akademik, dan 

Kemahasiswaan Fakultas Teknik 

5. Menukar kartu peserta Ujian dengan soal dan lembar jawaban ujian 

6. Mengedarkan daftar hadir peserta ujian 

7. Menandatangani bukti keikutsertaan peserta ujian yang tersedia pada kartu ujian 

8. Mengisi berita acara yang ada di dalam sampul naskah soal ujian 

9. Mengisi Buku Monitoring Ujian yang sudah disediakan di TU Prodi masing-

masing. 

10. Mencatat kejadian-kejadian yang ada selama ujian berlangsung dan yang perlu 

dicatat 

11. Menegur, memberi peringatan, ataupun memberi sanksi kepada peserta ujian yang 

melanggar tata tertib ujian  

 

B. PESERTA UJIAN 

1. Hadir di ruang ujian 10 menit sebelum ujian dimulai. 

2. Menunjukkan dan menyerahkan kartu peserta ujian (yang diperoleh/dicetak 

melalui lama sipadu.untidar.ac.id) kepada pengawas ujian, dan apabila tidak ada 

dalam daftar hadir tidak diperkenankan mengikuti ujian. 



 

 

 

3. Duduk sesuai dengan urutan daftar hadir peserta ujian atau sesuai dengan 

petunjuk pengawas ujian. 

4. Selama ujian berlangsung, antarpeserta ujian dilarang saling melakukan 

kerjasama dalam bentuk apapun.  

5. Selama ujian berlangsung, peserta ujian dilarang melakukan pinjam ataupun 

meminjamkan alat tulis atau apapun dengan peserta ujian lain. 

6. Wajib mengisi daftar peserta ujian. 

7. Tidak diperkenankan memindah tempat duduk peserta ujian yang telah ditata oleh 

panitia ujian. 

8. Meletakkan buku atau catatan, tas di depan/di bawah papan tulis yang ada di 

ruang ujian atau sesuai dengan petunjuk pengawas. 

9. Tidak diperbolehkan membawa alat komunikasi/perangkat elektronik lainnya (HP, 

Tablet, Smartwatch, dsb) selama ujian berlangsung. 

10. Wajib menerima sanksi apapun yang diberikan oleh pengawas ujian apabila 

melanggar tata tertib ujian. 

 

C. SANKSI BAGI PESERTA YANG MELANGGAR TATA TERTIB UJIAN 

1. Apabila tidak membawa KARTU PESERTA Ujian, peserta ujian TIDAK 

DIPERKENANKAN MENGIKUTI UJIAN kecuali sudah mendapatkan surat 

keterangan dari Kasubag. Akademik dan Kemahasiswaan Fakultas Teknik (Ibu Tri 

Endah Retno K, M.I.Kom) 

2. Peserta yang selama ujian berlangsung membat atau menimbulkan kegaduhan atau 

dapat menyebabkan ketidaknyamanan, konsentrasi peserta ujian yang lain, akan 

ditegur secara langsung bahkan akan dikeluarkan dari ruang ujian apabila tidak 

mengindahkan teguran atau peringatan dari pengawas ujian. 

Magelang, ............................... 

Wakil Dekan Bidang Akademik dan Kemahasiswaan 

 

 

 

Trisma Jaya Saputra, S.T., M.T. 

NIK 197109102001045C102 

 


