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1. TUJUAN: 

Prosedur mutu penyusunan perangkat pembelajaran ini bertujuan untuk 

menjelaskan penyusunan perangkat pembelajaran yang akan digunakan 

untuk membantu proses perkuliahan di Fakultas Teknik Universitas Tidar 

dan digunakan dari awal hingga akhir semester dengan terinci dan 

terstruktur. 

 

2. RUANG LINGKUP: 

Lingkup dari prosedur ini adalah meliputi proses: 

a .  Penyusunan Rencana Pembelajaran Semester; 

b .  Penyusunan Kontrak Perkuliahan; 

c .  Penyusunan Bahan Ajar;  

d .  Penyusunan Media Pembelajaran. 

 

3. STANDAR: 

3.1. Rencana pembelajaran semester (RPS) disusun oleh dosen 

pengampu dan disahkan oleh Kajur/Kaprodi paling lambat H-7 

sebelum perkuliahan dimulai. 

3.2. Proses evaluasi RPS adalah untuk mengecek kesesuaian 

penyusunan RPS dengan baik dan benar. 

3.3. Susunan dan kedudukan tim reviewer diusulkan oleh Ke/Koprodi 

dan ditetapkan oleh Dekan. 

 

4. DEFINISI: 
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4.1 Buku Ajar adalah buku yang menjadi bahan perkuliahan yang 

disusun oleh dosen pengampu.  

4.2 Kontrak perkuliahan adalah rancangan perkuliahan yang disepakati 

bersama antara dosen dan mahasiswanya. 

4.3 Buku Referensi adalah buku yang menjadi rujukan yang didasarkan 

dari hasil penelitian.  

4.4 Modul adalah bahan perkuliahan yang menjadi panduan mahasiswa 

untuk belajar mandiri. 

4.5 Jurnal adalah Hasil penelitian yang dipublikasikan yang bereputasi 

nasional maupun internasional sebagai materi rujukan. 

 

5. PROSEDUR: 

5.1. Prosedur penyusunan Rencana Pembelajaran Semester (RPS). 

a Dosen menyiapkan data dan referensi terkait dengan mata kuliah 

yang akan diampu 

b Dosen menyusun RPS berdasarkan instruksi kerja yang telah 

ditetapkan 

c Dosen mengajukan draft RPS yang telah disusun kepada 

Kajur/Koprodi 

d Kajur/Koprodi melakukan evaluasi terhadap kesesuaian RPS 

yang telah disusun oleh dosen pengampu 

e Apabila RPS belum sesuai, maka dosen Pengampu memperbaiki 

atau membuat RPS kembali 

f Apabila RPS sudah sesuai, maka Kajur/Koprodi melakukan 

pengesahan RPS 

g Dosen mengupload/update RPS ke web simokul UNTIDAR  

5.2. Prosedur penyusunan Media Pembelajaran 

a Dosen melakukan kajian terhadap RPS mata kuliah yang diampu 
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b Dosen menyusun kontrak perkuliahan 

c Dosen menentukan jenis media pembelajaran yang akan 

digunakan per-minggu sesuai dengan kebutuhan materi 

d Dosen menyusun media pembelajaran sesuai dengan yang 

direncanakan 

5.3. Prosedur penyusunan Bahan Ajar 

a Dosen melakukan kajian terhadap RPS mata kuliah yang diampu 

b Dosen mengumpulkan referensi untuk bahan ajar yang akan 

disusun 

c Dosen menyusun bahan ajar sesuai dengan mata kuliah yang 

diampu yang berupa buku ajar/buku referensi/modul 

d Dosen mengajukan bahan ajar yang telah disusun untuk direview 

kepada Tim Reviewer 

e Tim Reviewer melakukan kajian terhadap bahan ajar yang telah 

disusun 

f Apabila bahan ajar belum sesuai, maka dosen memperbaiki atau 

menyusun bahan ajar kembali 

g Apabila bahan ajar sudah sesuai, maka Tim Reviewer melakukan 

pengesahan terhadap bahan ajar 

h Dosen melakukan upload bahan ajar yang sudah disahkan ke 

web simokul UNTIDAR 

i Kajur/Koprodi mencetak bahan ajar yang telah disahkan oleh Tim 

Reviewer  

 

6. PIHAK YANG MENJALANKAN : 

6.1. Ketua Jurusan dan/atau Ketua Program Studi 

6.2. Dosen yang bersangkutan 

6.3. Tim Reviewer 
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7. BAGAN ALIR 

7.1. Penyusunan Rencana Pembelajaran Semester ( RPS ) 
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Mulai

1. Menyiapkan data dan referensi terkait 
dengan mata kuliah yang diampu

DOSEN

Sesuai ?

Data & Referensi

2. Menyusun RPS berdasarkan Instruksi 
Kerja yang telah ditetapkan

DOSEN

3. Mengajukan draft RPS yang telah 
disusun ke Kajur/Kaprodi

DOSEN

4. Melakukan evaluasi terhadap 
kesesuaian RPS yang telah disusun oleh 

Dosen Pengampu

KOPRODI

Draft RPS

Draft RPS

5. Melakukan pengesahan RPS

KAJUR/KOPRODI

Tidak

Ya

RPS

6. Upload/update RPS ke web UNTIDAR

DOSEN

Selesai
 

 

 



 
 

 

 

PROSEDUR 
PENYUSUNAN 
PERANGKAT 

PEMBELAJARAN 

Tanggal Revisi : 25 September 2017 

Tanggal berlaku :  

Kode Dokumen : PMFT – 41 

 
7.2. Penyusunan Media Pemebelajaran 

 

Mulai

1. Melakukan kajian terhadap RPS 
matakuliah yang diampu dan menyusun 

kontrak perkuliahan

DOSEN

RPS

2. Menentukan jenis media pembelajaran 
yang akan digunakan per-minggu sesuai 

dengan kebutuhan materi

DOSEN

3. Menyusun media pembelajaran sesuai 
dengan yang direncanakan

DOSEN

Selesai

Media pembelajaran
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7.3. Penyusunan Bahan Ajar 
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8. CATATAN  : 

Prosedur perangkat pembelajaran di Fakultas Teknik memiliki sasaran 

agar dalam proses perkuliahan di Fakultas Teknik Universitas Tidar yang 

berlangsung dari awal hingga akhir semester dapat berjalan dengan 

terinci dan terstruktur. 

 

9. REFERENSI/ DOKUMEN TERKAIT: 

4.1. Rencana Pembelajaran Semester (RPS) 

4.2. Kontrak Perkuliahan 

4.3. Bahan ajar (buku ajar/buku referensi/modul/Jurnal). 

 


